麗大麗澤会　Common Good活動補助金
　領収書貼付台紙　

【注意点】

・宛名には申請者名（あるいは申請団体名）が記載されていること。

・但し書きには、具体的（購入品等）に明記されていること。（お品代不可）

・発行者の住所、氏名、電話番号、捺印があること。

・金額に訂正がある場合は、発行者印で訂正印が押されていること。

・クレジット払いをした場合は、カードの利用明細書を一緒に提出すること。
・レシートではなく、上記の要件を満たす領収書を発行してもらうこと。ただし、コンビニ、100円ショップ、スーパー、ドラッグストア、量販店で買い物をした場合は、購入した商品が不特定多数である為、領収書に明細の分かるレシートを添付すること。レシートに記載されている商品名等が不明確な場合は、購入品目を余白に記入すること。

・領収書の日付は、活動期間内であること。

・税抜き3万円以上の領収書には、収入印紙が添付されていること。営利目的外は添付不要、例外あり

・金融機関で振り込みをした場合は、振込明細書と請求書や案内書等金額内容の分かるものを提出すること。

・上位の確認事項以外でも、領収書の内容によって説明や明細・資料の添付が必要と思われる場合は、余白に説明を加えるか別途資料を添付すること。

※上記のような内容に不備があった場合は、麗大麗澤会事務局から加筆などを依頼する場合があります。

	














申請者名：			　印








